
 

Procap ist die grösste Selbsthilfe- und Mitgliederorganisation für Menschen mit Behinde-

rung in der Schweiz. Procap Bern setzt sich für Ihre über 3'000 Mitglieder nicht nur in der 

Sozialversicherungsberatung ein, sondern kämpft für eine inklusive Gesellschaft.  

Wir bauen unsere Sozialversicherungsberatung in Bern befristet auf drei Jahre um 60% 

aus und suchen per 1. September 2026 oder nach Vereinbarung eine 

 

Fachperson im Sozialversicherungsrecht (60%)  
Langeweile kommt bei uns nicht auf: Wenn das Telefon klingelt, mehrere Fristen am Laufen 
sind und Sie unseren Anwält*innen noch eine Rückmeldung zu einem gemeinsamen Fall geben 
müssen, dann heisst es schon mal volle Konzentration. Aber es macht sich schon bald die Zu-
friedenheit breit, wenn solche Situationen gemeistert sind und eine kurze Verschnaufpause 
folgt. Und die Momente, wenn durch unsere Arbeit die Situation von unseren Mitgliedern und 
Ratsuchenden verbessert werden kann, sind immer wieder unbezahlbar. Nun aber zum Aufga-
benbereich:  
 

• Sie beraten und vertreten unsere Mitglieder telefonisch, persönlich und/oder digital zu Fra-
gen der Sozialversicherungen.  

• Sie klären versicherungsrechtliche Anliegen ab und leiten geeignete Massnahmen im 
verwaltungsinternen Verfahren ein (Einwände, Stellungnahmen, Korrespondenz mit 
Versicherungen und Behandelnden). 

• Sie erledigen administrative Arbeiten im Rahmen der Stelle, beteiligen sich am Telefondienst 
für Erstkontakte und vertreten unsere Anliegen bei externen Stellen.  

• Sie nehmen punktuell Teil an unseren fachspezifischen Veranstaltungen und führen auf An-
frage Vorträge bei anderen Fachstellen durch.   

 
Folgendes zeichnet Sie aus:  

• Sie haben eine abgeschlossene Fachausbildung im Sozialversicherungsrecht und dazuge-
höriger Berufserfahrung oder ein Diplom in Sozialer Arbeit mit abgeschlossenem CAS in So-
zialversicherungsrecht. 

• Sie haben Freude und Interesse an Behinderungs- und Geichstellungsthemen sowie an den 
Aufgaben und Zielen unserer Organisation. 

• Sie zeichnen sich durch Flexibilität, Belastbarkeit, Eigeninitiative und Humor aus, arbeiten 
gerne selbständig in einem kleinen Team.  

• Sie sind stilsicher in der deutschen Sprache in Wort und Schrift.  
 
Wir können Ihnen folgendes bieten: 
 
Neben den heute gängigen Arbeitsbedingungen und der Möglichkeit von teilweisem Home-
office, bieten wir Ihnen sinnstiftende und verantwortungsvolle Tätigkeiten mit viel Platz für 
selbstverantwortliches Arbeiten. Ihr wertvoller Einsatz leisten Sie in einer wertschätzenden und 
offenen Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien. Ihre Arbeitszeit verbringen Sie gemeinsam 
mit 8 aufgestellten und engagierten Unikaten an der Geschäftsstelle in Bern.  
 
Sind Sie die Person, die unser Team verstärkt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunter-
lagen an: Procap Bern, Anita Advani, Cäcilienstrasse 21, Postfach 392, 3000 Bern 14 oder per 
Mail an  anita.advani@procap.ch  
 
Bei Fragen steht Ihnen Anita Advani gerne telefonisch (031 370 12 00), oder per Mail zur Verfü-
gung.  

mailto:anita.advani@procap.ch

